
進階篇part.1 ：
課程大綱 

1. 投票模組與投票題組的使用 

2. 表單模組：製作報名活動平台 

3. 問卷模組：新增問卷、線上考試 

4. 會員管理：限制瀏覽權限 

5. 匯入匯出：匯入匯出會員與資訊 



表單模組： 

製作報名活動平台 

ePage教育訓練 

(進階篇：part.1-2) 

講義編撰者：李嘉宇 

(分機：1613) 



主題二 



主題二 

表單模組相當於簡單的線上報名窗口 

若單位或個人舉辦活動時，可於網頁上製造報名的窗口 

因為內建的功能，故擴充或增加其他功能有其侷限性 

可於後台調查活動的報名狀況 

若報名的窗口可以搭配會員權限功能限制報名族群 
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Step.01.打開表單模組 

後台主選單的模組管理 

->表單模組 

->按下『新增表單模組』 
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Step.02-1.新增表單模組(表單名稱、所屬類別 、製作方式) 

表單名稱：此表單的名稱 

表單類別：此表單所屬的類別 
(必填：需增加類才能選擇) 

製作方式：從空白表單開始建立(從新建置) / 
   從範本開始建立表單(從之前建好表單的更新修改) 

此表單的生效/失效日期  

完成後按下『下一步』 

此表單的欄位數目 
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Step.02-2.新增表單模組(表單說明、底部說明) 

表單說明：此表單的說明檔 

底部說明：位於表單的文字檔 

(可放活動的聯絡人與聯絡方式) 

完成後按下『下一步』，也可以按『上一步』進行修改 
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Step.02-3.新增表單模組(欄位的設定-1.增加與移除) 

完成後按下『下一步』，也可以按『上一步』進行修改 

按下新增可新增欄位 

按下移除可移除欄位 在第一步中 

表單的欄位數目(5) 

->若要增減欄位 

     請在此步驟自行增減 
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設定欄位所在位置： 直行  /  橫列 (最多 5行/  5列) 

欄位類型設定： 

1.單行文字 — 欄位為單行文字(格式：欄位寬度『為半形』) 

2.單行-帶分隔符號 (按下編輯符號) 

可設定輸入框個數/輸入框寬度/分隔符 

Step.02-3.新增表單模組(欄位的設定-2.設定欄位：欄位類型1) 
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欄位類型設定： 

3. 多行文字  — 欄位為多行文字(設定欄位寬度/行數) 

4. 核取方塊 — 多重選項(可複選) 

5. 選擇紐 — 單一選項(單選)    

選項名稱(前台顯示)和指定值(後台報表顯示值)內設一樣 

 ->若要做統計分析， 

     選項名稱中文顯示外、指定值為數字或英文字母代表值以方便分析 

已核取操作為預設以勾選(選擇) 的選項 

6. 下拉式清單 — 製作內定的下拉式選項 

Step.02-3.新增表單模組(欄位的設定-2.設定欄位：欄位類型2) 

7.聯動下拉式選單(功能不完整故不介紹) 
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Step.02-3.新增表單模組(會員欄位關聯、數值類型、欄位設定) 

完成後按下『下一步』，也可以按『上一步』進行修改 

會員欄位關聯： 

若此表單結合會員管理欄， 

其表單的欄位可以跟會員的欄位做對照 

數值類型： 

任何文字、日期、整數數值、任何數值、E-mail 

欄位設定： 

允許空白、不允許空白、前台不顯示、前台僅查看 
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完成後按下『下一步』，也可以按『上一步』進行修改 

Step.02-4.新增表單模組(唯一鍵、登記者E-mail欄位、按鈕名稱、筆數限制) 

唯一鍵：不能重複 

若有選擇e-mail， 
報名者報名後就會收報報名成功或失敗的通知 

可限制報名人數 

按鈕名稱(填完表單後按下的按鈕名稱) 

是否允許會員暫存要結合會員機制才能生效 

按下『完成』，完成表單 
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表單模組相關操作-1.前後台對照、修改、刪除 

前後台對照(可看出此表單的網址) 

編輯修改表單模組 
(基本資料、欄位訊息、預覽續錫、回應訊息、預覽效果) 

刪
除 
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表單模組相關操作-2.個別頁面設定、權限設定 

個別頁面設定 
(此選單存在的單獨頁面) 
->同之前更改頁面配置的操作 

可設定有特定權限者才能填答 
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表單模組相關操作-3.查看報表 

按下查看報表打開查看報表頁面 

資料建立日期(由日期查詢) 

每頁比數 
(調查結果每頁頁面所呈現的比數) 

請選擇報表欄位 
(勾選報表顯示的欄位) 

查詢報表 / 重新設定 / 下載 
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可以將表單呼叫至特定的頁面中 

頁面設定中 

模組列表 -> 插件 

-> 表單 -> 選擇要呼叫至頁面的表單 

決定位置後請儲存 
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每個表單的內容為獨立 
故要做其整題的統計分析，要自行表單下載手動整合 

表單只顯示表填寫的內容 

此功能的為內定的套件，非專業的統計分析軟體 

上傳資料無法批次下載 

上傳資料必須於後台一個一個點擊下載 
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Ex.是否出席 

若欄位為後審核欄位製作方式((1/2) 

後台編輯表單模組中 
 
欄位製作出欄位類型， 
 
選擇前台不顯示 
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Ex.是否出席 

若欄位為後審核欄位製作方式(2/2) 

在查看此表單報表 

勾選查詢報表欄位->查詢列表 

選擇其中一筆資料的完整編輯 

跳出此筆的資料 
(自行審核勾選前台未顯示欄位)->儲存並返回 

麻煩的是需要一筆一筆勾選 

全數審核勾選完後才再重新下載表單 
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1. 表單模組的概念與使用時機 

2. 表單模組的使用方式 

3. 表單模組的使用侷限與注意事項 


